cip

Travail et collaboration a distance avec Microsoft 365
Teams, OneDrive, Planner, Forms, ...

CIP-004-541-23.01

Nouveau cours
Lieu

Durée

Dates
Horaire
Animation
Prérequis

Objectifs

Contenu

Reconnaissance

Prix

Renseignements

Nombre de
participants

Délai d'inscription

Ch. des Lovieres 4, 2720 Tramelan

12 périodes (9 heures), complétées par quelques heures de travail personnel a
domicile

Du 23.01.2023 au 13.02.2023

Les lundis 23, 30 janvier et 6, 13 février 2023 de 17h30 a 20h00
Formateur qualifié

Aucun

Communiquer et échanger des informations efficacement
Organiser et participer a des réunions a distance

Gérer un groupe et travailler ensemble

Planifier et gérer un projet de maniére collaborative
Produire, partager et collaborer autour de documents

Choisir ses applications

Gérer un groupe ou une équipe
Planifier et gérer un projet
Gérer les documents en ligne

Une attestation CIP sera délivrée aux participants qui pourront justifier d'un taux de
fréquentation de cours de 80% minimum.

CHF 390.- y compris support de cours

Centre interrégional de perfectionnement (CIP)
Ch. des Loviéres 13, 2720 Tramelan

T 032 486 01 02

forminfo@cip-tramelan.ch

Minimum 5, maximum 12 (les inscriptions seront traitées par ordre d'arrivée)

08.01.2023
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Travail et collaboration a distance avec Microsoft 365

Teams, OneDrive, Planner, Forms, ...
CIP-004-541-23.01

A remplir en caractéres d'imprimerie, SVP

Om.
O Mme

Nom ,
Prénom

Prix CHF 390.- y compris support de cours

Facture a envoyer a
LImoi-méme [ mon employeur

1 Cochez la case pour suivre l'actualité de nos
formations au moyen de notre newsletter
« CIP Formation » !

Conditions d'annulation

1. Toute annulation d'inscription doit faire 'objet d'une communication écrite.

2. Un retrait d'inscription jusqu'au délai d'inscription n'entraine aucuns frais.

3. Sauf cas de force majeure diment justifi€, un retrait d'inscription entraine des frais d'annulation calculés comme suit :
3.1. Lorsque l'annulation nous parvient plus de 14 jours avant le début du cours, les frais s'élévent a 40 % du prix du cours.
3.2. Lorsque I'annulation nous parvient dans les 14 jours avant le début du cours, les frais s'élévent & 80 % du prix du cours.
3.3. Deés que le cours a commencé, son prix est dd intégralement.

4. L'organisateur se réserve le droit d'annuler un cours lorsque le nombre d'inscriptions s'avéere insuffisant.

Par ma signature, j'accepte les conditions générales disponibles sur le site internet ainsi que les conditions spécifiques de cette formation.

Lieu et date : Signature :
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